
INSERIMENTO DELLE PROPOSTE DI VOTO E DELLE ORE DI 
ASSENZA PER LO SCRUTINIO DEL PRIMO TRIMESTRE 

 
Una volta fatto accesso al registro elettronico, passare a “Mastercom” dall’apposito link 
(Riquadro con la dicitura “MasterCom”). 

 
 

A questo punto sarà possibile selezionare l’icona “Pagelle” (ultima icona sulla destra) 

 
 

e quindi la classe dalla relativa icona. 

 
 
Una volta selezionata la classe cliccare sull’icona “Tabellone” (prima sulla sinistra sopra 
l’elenco degli studenti. 

 



 
Selezionare l’icona “Automatico” 

 
 
e comparirà la seguente schermata 

 
 
cambiare tutte le voci da “NO” a “SI e confermare cliccando sull’icona verde in basso. 

 
 

N.B.: I Coordinatori devono selezionare nel “menù a tendina” la voce “effettuare 
inserimento solamente per le materie del professore” altrimenti sovrascriveranno sulle 
modifiche già apportate dagli altri docenti della classe. 
 



Se tutto è andato a buon fine comparirà la seguente schermata. 
N.B.: È importante lasciare il tempo che il software completi la procedura, evitando di 
cliccare più volte sull’icona di conferma. 

 
 
Per verificare e/o modificare i voti inseriti automaticamente cliccare sull’icona 
“Modifica2”. 

 
 
Una volta selezionata la modifica comparirà la seguente tabella riassuntiva da dove sarà 
possibile verificare ed eventualmente modificare il voto cliccando sui singoli studenti o 
sull’intestazione della materia. 
 

 
 
Una volta fatte le modifiche, confermare l’operazione cliccando su “Salva” e si ritornerà 
alla schermata precedente. N.B.: Non modificare le ore di assenza. 
 

 



Terminata l’operazione, cliccare sul pulsante “Chiudi” per ritornare al menu precedente. 
 
Per generare il file pdf con i voti proposti e le assenze cliccare sull’icona “Professore” 

 
 
comparirà la seguente schermata su cui si potrà cliccare su “Stampa”. 

 
 
 

FINE 


