SCRUTINIO PRIMO TRIMESTRE

Una volta fatto accesso al registro elettronicaspee a “Mastercom” dall’apposito link (Riquadranda
dicitura “MasterCom”).

Orario Ufficiale
©

Per effettuare una lezione prevista nel proprio orario scolastico

Sostituzione ©
Pereffetiuare una sostituzione anche in una classe a cui non si & abbinati

Consultazione
©

Sono disponibili tutte e funzionalita ma non si pud procedere all'appello

MasterCom
Funzionalita aggiuntive: Scrutini, Pagelie. Esami di Stato, ecc

Profilo utente

B L2

Modifica Password
e Impaosta la propria password per 'accesso a futte le applicazioni

@ Meodifica Email
Inserisci il tuo indirizzo email per le notifiche ed il recupero password

A questo punto sara possibile selezionare I'icdPagelle” (ultima icona sulla destra)

01 03 06
] 2]
PASSWORD STUDENTI MESSENGER ; PAGELLE
)

e quindi la classe dalla relativa icona.

01 03 06
& [2=]
PASSWORD STUDENTI MESSENGER A PAGELLE

° Selezione classi @
Classi 1e Classi 2e Classi 3e Classi 4e Classi 5e
3AIN ] 4AIN 5AIN
INFORMATICA @| | e‘ ‘ @l |
(G T
| |

Una volta selezionata la classe, se necessariai@edee 'icona “Recupero” per registrare
eventuali carenze saldate dopo la precedente sessb consiglio di classe. =&
Una volta completata questa fase, cliccare sultac6Tabellone” (prima sulla sinistra sopra
I'elenco degli studenti).

. TABELLD

Classe:
mpmvn a

RECUPEROY DEBI 11 NEDIE ItI[PIlﬂ[rD

1 ROSSI MARIO
2 BIANCHI LUIGIA
3 VERDI MORENO




Selezionare I'icond'Modifica” ﬁ e comparira la seguente schermata
[Tati

Pagella fine 10 quadrimestre/trimestre della classe 1 APROVA AM Chiudi
Inserimento dati professori attivo -§> | Apri consiglio di classe

ITALIANO MATEMATICA STORIA A FISICA INFORMATICA U.T.I.

1 ROSSI MARIO 6 E: 8 , 8 6 7
2 BIANCHI LUIGIA 7 6 7 , 9 6 5
3 VERDI MORENO 7 3 6 10 [3 9

verbali T - Modui T/

prova *nuove® CERTIFICATO COMPETEMZE DI BASE 23-05-2011

verbale 1 quadrimestre-me CERTIFICATO COMPETENZE DI BASE automatico

WERBALE FINE ANNC CL . 1-4 ~ ||CERTIFICATO CCMPETENZE DI BASE precompilato A

Presenze ceonsiglio

Cliccare sul pulsante “apri consiglio di classe
Apr consiglio di classe

Il testo in cima alla pagina cambiera come segue

Pagella fine 10
Riapri inserimento dati professon

uadrimestre/trimestre della classe 1 APROVA AM
<-- Consiglio di classe aperto --> | Chiudi consiglio di classe

Sulla sinistra sotto al tabellone compare un putsd&PRESENZE CONSIGLIO”

| Presenze consiglio |
Cliccandoci sopra si apre una finestra nella geal® elencati i componenti del consiglio di clagssti

per default “presenti”; in alternativa e possitsielezionare “sostituito da...” (nel menu a tendinaoso
elencati tutti gli altri docenti dell’istituto). Alermine cliccare su “SALVA”.

Presenze Consiglio

ANNING SANTO DOMENICO| Presente v

FEDRIZZI MAMUELA Presente v

FORTA GIAN LUCA Presente v

PREZZI MASSIMILIANO Sost. da AVI MAURO v

STENGHEL MARIMNA Fresente v
Salva Annulla

Per modificare un voto cliccare sullo stesso e @nrgp una finestra di dialogo dove sara possibile
modificarlo. Per i voti insufficienti selezionare inodalita di recupero (Corso di recupero, recupero
itinere o Sportello didattico) nel menu a tendiedi’dpposita casella. Cliccando su pulsante “Salea”
modifiche saranno salvate e la finestra di segietritta si chiudera

Dettaglio voto studente |
Cognome ROSSI Nome MARIO |
Materia ITALIANO I
Monteore complessivo|0 ore 0 min

Proposta Voto unico

‘ Voto unico sex (B) v
—)

Ore assenza 0 ore [0 min

Tipo recupero Messun recupero necessario ¥ !

Esito recupero Messun esito definito/da definire * |f
Salva Annulla

E possibile anche modificare pit voti della singaleateria o del singolo studente cliccando
rispettivamente sul nome della disciplina o su lgud¢llo studente.



Il coordinatore, sentiti i pareri dei componenticdnsiglio di classe, inserisce anche i voti diaga
relazionale.

Una volta effettuate tutte le modifiche del casmcare su “Chiudi consiglio di classe”
Chiudi consiglio di classe
Il testo in cima alla pagina cambiera come segue

Pagella fine 1o quadrimestre/trimestre della classe 1 APROVA AM
Riapri consiglio di classe | <-- Consiglio di classe chiuso --> | Chiudi scrutinic e pubblica dati su internet

N.B.: NON cliccare sul pulsante “Chiudi scrutiniopabblica i dati su internet”, per evitare che tida
siano resi pubblici ai genitori e agli studentinpai della fine della tornata di scrutini. Sara campiella
segreteria pubblicare le pagelle nel registro releito dei genitori quando saranno terminati tgtii
scrutini.

Procedere alla generazione delle lettere di inaitmlloquio e del verbale dello scrutinio come gpte
nel manuale a parte (“Verbale dello scrutinio primimestre”)

Al termine, cliccare sul pulsante “Chiudi” in akhodestra.
Chiudi

Per generare il file pdf con i voti proposti e &senze, da allegare al verbale, cliccare sull'icona

“Tabellone”
(=]

comparira la seguente schermata su cui si potrtéack su “Stampa”.

di st:

lle/pagelline della classe: 1APROVA AM

Selezionare la pagella/pagellina da visualizzare e gli altri parametri a seconda della visualizzazione che si vuole ottenere

re il periodo 0:

selezionare il tipo di dicitura che si vuole utilizzare per il nome della materia:

Selezionare se si vuole stampare il codice della materia o la sua descrizione in orizzontale o in verticale:
Selezionare se si vogliono visualizzare le ore di assenza (da sole o con i voti):

Selezionare il formato pagina:

Selezionare la dimensione del font per I'elenco delle materie:

Pagella fine 1°
Nome Ministeriale
Verticale

S|

Adv

3 v

Selezionare la dimensione del font per | nomi degli studenti: |9 v
Selezionare la dimensione del font per i voti: |10 ¥
Selezionare la distanza minima che si desidera avere tra I voti (spaziatura tra I voti): |1.0¥

Selezionare se si vogliono stampare i voti insufficienti in rosso:
Selezionare I'orientamento della pagina:

Selezionare il tipo di documento:

Selezionare se si vuole stampare la media dei voti della pagella:
Selezionare se si vuole stampare lo spazio per le firme dei professori:

Selezionare se si vuole stampare le firme dei professori di materie non in media pagelle:

Selezionare se si vuole la colonna di non

Selezionare se si vogliono stampare le colonne dei erediti:

Selezionare se si vogliono stampare le colonne dei crediti dell'anno corrente:
Selezionare se si vogliono stampare le colonne dei crediti integrativi:
Selezionare se si vuole stampare Ia colonna del totale dei crediti:

Selezionare se si vogliono stampare i voti di tutte le materie:

sl v
Orizzontale (Landscape) ¥

Stampa tradizionale acrobat(PDF) ¥
siv

NO

NO v

: |SICONVALORI v

NO v
NO v
NO v
NO v
Sl v

Selezionare se si vogliono stampare gli studenti ritirati/trasferiti prima del 15 marzo: (S| v
Selezionare se si vogliono stampare i voti degli studenti bocciati: |51 ¥
Selezionare se si vogliono stampare i nomi e gli esiti degli studenti bocciati: [SI ¥

Selezionare se si vogliono stampare tutti gli studenti o limitare la stampa del tabellone ai soli studenti con giudizio sospeso:

Selezionare se si vogliono stampare la data, il dirigente scolastico e/o il coordinatore:

Tutti gl studenti

Sl la data e il dingente scolastico

Selezionare se si vuole stampare la colonna con I'elenco delle materie che prevendeno recuperi (per Trentino debiti comma 4a): |[NO v
Selezionare se si vuole stampare la colonna con I'elenco delle materie con recupero autonomo (per Trentine debiti comma 4b): |NO v
Selezionare se si vogliono stampare gli asterischi per i debiti: [SI_*
Selezionare se in caso di debiti si desidera aggiungere "con carenze” alla dicitura "Ammesso alla cl. succ.” : S|+

Data che si vuole che compaia nella stampa: [20 ¥ |[12 v|[2016 v

Selezionare se si vogliono stampare i voti nella forma decimale, nel loro codice, nella lore descrizione o nel loro valore pagella (es. decimale: 6.25 -
- 5.75; codice: S+ -- 6-; descrizione: Pill che sufficiente -- Quasi sufficiente; valore pagella: sex - cinque):

Selezionare se si vogliono stampare i risultati di religione:

Selezionare se si vogliono stampare gli asterischi per gli studenti che utilizzano il PEI con la relativa legenda:

2]

Decimale v

S
E

FINE




